Departamento de Servicios Humanos
INSTRUCCIONES PARA EL USO DEL FORMULARIO HS-2302SP
Informe de Cambio
1. Propósito de este formulario 
El propósito de este formulario es para permitir que los clientes a informen un cambio.
2. Cuándo se usa 

Este formulario se usa cuando un cliente experimenta un cambio en sus circunstancias 
3. Quién completa el formulario 

Clientes del TDHS. 
4. Una explicación de lo que ocurre en cualquier campo que no se explica claramente por sí mismo
N/C
5. Quién necesita el original y dónde debe ser presentado

El original es guardado por el Encargado del caso hasta que haya sido introducido en FARAS. Después de que haya sido escaneado al sistema, el formulario es destruído. 
6. Quién necesita una copia y dónde debe ser presentada

N/C
7. Duración de tiempo por el que se debe mantener el formulario después que el servicio se ha proporcionado o el caso se ha cerrado

Este formulario es destruido inmediatamente una vez que la información es introducida en FARAS. 
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